CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN PHÉP ĐỔI GIỜ GIẢNG DẠY

Kính gửi:         

- Trưởng phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm;


- Trưởng khoa Công nghệ Động lực.

Tôi tên là: …………………………………………
Chức vụ: Giảng viên khoa Động lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.

Tôi làm đơn này xin phép đổi giờ giảng dạy, như sau: 
	Lớp 
	Môn
	GV giảng dạy 
	Thời gian dạy theo TKB
	Xin đổi sang
	Địa điểm

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Lý do: ……………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………

Rất mong được sự chấp thuận của Trưởng phòng Tuyển sinh - Đào tạo - Giới thiệu việc làm, Trưởng khoa. 
Xin trân trọng cảm ơn.  


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày ……  tháng …..  năm 201…

      TP. TS-ĐT-GTVL               TRƯỞNG KHOA                         KÍNH ĐƠN
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN PHÉP 
        Kính gửi:      

- Trưởng phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng;


- Trưởng khoa Động lực

Tôi tên là: …………………………………………….

Chức vụ: Giảng viên khoa Động lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.

Tôi đã làm đơn này hiếu báo dạy bù môn Thực tập Kỹ thuật lái xe của lớp 14CĐ – Ô1 (nhóm 2) vào tiết 7 – 9, ngày 27/12/2014, đã được phê duyệt, nhưng vì Tôi có việc đột xuất cần giải quyết gấp nên xin phép Trưởng phòng Đào tạo cho phép Tôi đổi giảng viên dạy thay tôi, như sau:

	TT
	Môn
	GV dạy thay 
	Số tiết dạy thay 
	Lớp
	Địa điểm

	1
	Thực tập Kỹ thuật lái xe
	Phạm Nguyễn Đức Trung
	Từ tiết 7 – 9 (3 tiết)
	14CĐ – Ô1
	Xưởng TH 11


Rất mong được sự chấp thuận. 
Xin trân trọng cảm ơn.  


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 27  tháng 12  năm 2014


KÍNH ĐƠN


TP. ĐÀO TẠO
TRƯỞNG ĐƠN VỊ
    Nguyễn Ngọc Phương

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐỀ NGHỊ CHUYỂN ĐỔI GIỜ GIẢNG DẠY
Kính gửi:           -  Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng;

· Trưởng phòng Đào tạo;

· Trưởng khoa Động lực.

Tôi tên: Nguyễn Minh Thái, Giảng viên khoa Động lực 

Căn cứ Thời khóa biểu học kỳ I năm học 2014 – 2015 khóa 13 CĐ của khoa Động lực đã được Ban Giám hiệu phê duyệt. Tôi có giờ giảng dạy môn Động cơ đốt trong lớp 13 CĐ – Ô2 vào ngày Thứ 2, tiết 3, 4, 5 (từ 8h40’ đến 11h 5’) tại phòng Lý thuyết 2 khoa Động lực. 

Nay Tôi xin đề nghị được chuyển đổi giờ giảng dạy môn Động cơ đốt trong, như sau:
	TT
	Môn
	Giờ giảng dạy theo TKB
	Đề nghị chuyển đổi giờ giảng dạy
	Lớp
	Phòng

	1
	Động cơ đốt trong
	Thứ 2, tiết 3, 4, 5 (từ 8h40’ đến 11h 5’) 
	Thứ 2, tiết 1, 2, 3 (7h 00’ đến 9h 25’) . Bắt đầu từ tuần 10 của HKI/2014-2015
	13CĐ – Ô2
	Lý thuyết 2


 Lý do: Tạo điều kiện cho sinh viên có thời gian để học lại môn Hóa học đại cương (học vào Thứ 2, tiết 4, 5).

Rất mong được sự chấp thuận. 
Xin trân trọng cảm ơn.  


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 03  tháng 11  năm 2014

HIỆU TRƯỞNG 
KÍNH ĐƠN

TP. ĐÀO TẠO 
TRƯỞNG KHOA

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN PHÉP ĐỔI GIẢNG VIÊN COI THI

Kính gửi:         

- Trưởng phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng;

- Trưởng khoa Công nghệ Động lực.

Tôi tên là: …………………………………………

Chức vụ: Giảng viên khoa Công nghê Động lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.

Tôi đã làm đơn này xin phép đổi giảng viên coi thi, như sau: 

	TT
	Ngày coi thi
	GV coi thi theo lịch 
	GV coi thi thay
	Ghi chú

	
	
	
	
	


Lý do: ……………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………

Rất mong được sự chấp thuận của Trưởng phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng, Trưởng khoa Công nghệ Động lực. 
Xin trân trọng cảm ơn.  


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày ……  tháng …..  năm 2016

TP. KT&ĐBCL               TRƯỞNG KHOA                         KÍNH ĐƠN
